
راهنمای تصویری
ارسال نقشه های اولیه معماری

دفاتر فنی مهندسی



«کاربران»و انتخاب گزینه Gilan.simac.irورود به : گام اول



و کلمه ورود( شماره ملی)درج شناسه کاربری : دومگام 

اده شوداستف« کلمه عبور خود را فراموش کرده ام»در صورت عدم دسترسی به کلمه عبور از گزینه * 

*



گزینه مدیریت فرایند املاکانتخاب : سومگام 



نظروردمکدیکتابرایدرخواستثبتحتمااستلازماولیه،نقشه هایارسالبرای:توجه
فحهصدرمرحلهایندراستبهتراقدام،اینازاطمینانبرای.باشدشدهانجامسامانهدر

.شودلاحظهمپروندهوضعیتوجستجوملککدیکتای(بازبینیمنویاز)ملکبازبینی

.در صورت نیاز از منوی شمن برای پرونده مورد نظر، ثبت درخواست انجام شود



باتانتخاب گزینه کارپوشه مکاتبات از منوی مکات: چهارمگام 

1
2



(+علامت )انتخاب گزینه ایجاد : پنجمگام 



جستجوی کد یکتا و انتخاب پرونده: ششمگام 

1

2

3



انتخاب موضوع مکاتبه: هفتمگام 

1

2



انتخاب گیرنده و افزودن: هشتمگام 

1
2

در انتخاب گیرنده به محدوده ملک توجه و دقیقا همان شهرداری یا دهیاری انتخاب شود



(فیلد اجباری)انتخاب و درج متن ثابت : نهمگام 



(فیلد اختیاری)درج متن متغیر : دهمگام 



فایل نقشه های اولیه( پیوست)بارگذاری : یازدهمگام 

12

مگابایت باشد5و حجم آن حداکثر PDFفایل پیوست باید در فرمت 



واکشی مختصات ملک: دوازدهمگام 



ذخیره پیش نویس: سیزدهمگام 



«ادامه»انتخاب گزینه : چهاردهمگام 



«(انگ)به گیرنده»و « امضا و ارسال»انتخاب گزینه : پانزدهمگام 

2

1



پایان


